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Sira No Faaliyet Is Akis1 Sorumlular fc / Dus Birimler Dokiiman / Kayit / Mevzuat
Harcama Yetkilisi tarafindan
- N . o Tasimnir kayit, Taginir
kendisinin veya gorevlendirecegi bir .
kisinin bagkanhiginda Tasmr Kayit ve . Kontrol Yetkl!l.SIZ
1 L Tasmir Kayit Yetkilisi| Harcama Yetkilisi,
Tasmr Kontrol Yetkilisinin de R
- e Sayim Komisyonu
bulundugu en az ii¢ kisiden olusan - .
. Uyeleri
sayim komisyonu kurulur.
Sayim komisyonu oncelikle ambarlardaki
taginirlari fiilen
sayarak bulunan miktarlar1 Sayim Tagiir Kayit Tasmnir Kayit
Tutanagma kaydeder. Ambar sayimmdan Yetkilisi, Tasinir Yetkilisi, Taginir

2 sonra ortak kullanim alanlam.lda bu.lunan Kontrol Yetkilisi, Kontrol Yetkilisi,
taginirlar Da.yamkp Tasinir Listeleri ve Sayim Komisyonu Sa Komi
bunlarin verilmesi . . " yim Somisyonu
sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri esas Uyeleri Uyeleri
almarak sayilir ve sayim sonuglar1 Sayim
Tutanaginda gosterilir.

Sayimda bulunan miktarlar ile Taginir kayit , Taginir Tasmnir Islem Fisi / KBS (TKYS) MYS
kayith miktarlar arasinda fark varsa | Tasiur Kayit Kontrol Yetkilisi, /Evrak Dosyast /Anayasa,

3 sayim bir kez tekrarlanir, yine farkh | Yetkilisi, tagmir Harcama Yetkilisi, 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu, 5018
¢ikarsa fazla veya noksan kismia kontrol yetkilisi ilgili komisyon Sayili Kamu Mali Y énetimi ve Kontrol
eklenir. tiyeleri. Kanunu, Tagimr Mal Y 6netmeligi
Sayimda noksan oldugunun tespit
edilmesi halinde KBS Taginir Kayit
Sistemi Uzerinden "Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanag1" ... .| Taginir Kayit, Taginir

4 ve" Taginir isl);m Fi§i";gfazla oldugunun Tagiir Kayt Yetkilisi Kosntrol Y(ztlkilisis
tespit edilmesi halinde ise "Tagimr Islem
Fisi" diizenlenerek, kayitlarmn sayrm
sonuglartyla uygunlugu saglanir.

Kayitlarin uygunlugu saglandiktan
sonra sayim kurulu tarafindan Taginir
Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir.

5 ].)i.izeinlenen giris ve ¢ikis belgelérinin Taginir Kayt Yetkilisi Taginir kayit ,--[’:1-511111'
iki niishas, kayitlarm yapilmast igin Kontrol Yetkilisi
Strateji birimine gonderilir. Belgelerin
bir niishasi standart dosya diizenine
gore dosyalanir.

Ambardaki malzemelerin tiiketim

¢ikislarnim yapilabilmesi igin ilgili

birim yetkilisince Tagmur Istek

Belgesi diizenlenir, Taginir Kayit Tasinir Kayit,tagimir

6 Yetkilisine verilir, harcama yetkilisi Tagimir Kayit Yetkilisi kontrol yetkili_si_, )
onayina sunulur.Onaylanan Harcama yetkilisi,
malzemelerin ¢ikis islemleri taginir ilgili birimler
sisteminden yapilir, taginir iglem fisi
diizenlenerek ilgili birim veya kisilere
imzalatilarak teslim edilir.

Yil sonu igerisinde yapilan tiiketim
¢ikislart dort dénem halinde Tagimr Kayit, Taginir
Strateji taginir birimine Tiiketim Cikig ... .|Kontrol Yetkilisi,
7 Raporu diizenlenerek gonderilir. Tagimir Kayit Yetkilisi Harcama Yetkilisi,
Belgelerin bir niishas1 dosyalanarak Strateji Tastnir birimi.
muhafaza edilir.
Sayrm Kurulu tarafindan onaylanan Tagmir Islem Fisi / KBS (TKYS)/ MYS
Tasiir Sayim ve Dokiim Cetveline /Evrak Dosyas: /Anayasa,
P, N Tasinir Kayit, Tagimr | 657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu, 5018
gore u.Q niisha Harcama‘Bmml Ta§mu’ ... .|Kontrol Yetkilisi Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol

8 Y 6netim Hesabi Cetveli diizenlenir. | Taginir Kayit Yetkilisi Harcama Yetkilis:i Kanunu, Tagimir Mal Yénetmeligi, Sayistay,
Biinyesinde kiitiiphane materyalleri Strateii T: bi . Maliye Bakanligi mevzuatlari
bulunan idareler ilgili cetveli ayrica alegr tasiir birmt
diizenlerler.

Diizenlenen cetveller harcama
yetkilisi ve muhasebe birimi
tarafindan onaylanir. Onaylanmis
cetvellerin bir niishasi, Sayistayca
behrle?ecek sure]en(i‘e,“yll sonu sayim Tagnir Kaytt, Tagtnir
tutanagi, sayim ve dokiim cetveli ve A
yil sonu itibariyle en son diizenlenen Tasm.l? l_(aylt Kontrol Yerk”.ls.l’.
9 Yetkilisi, Harcama  |Harcama Yetkilisi,

Taginur Islem Figinin sira numarasini
gosterir tutanak ile birlikte muhasebe
birimine, bir niishast mali yili takip
eden ay sonuna kadar tagmnir
konsolide gorevlisine gonderilir.
Cetvellerin birer niishast harcama
biriminde dosyalanarak muhafaza

Yetkilisi

Strateji Tasinir
birimi
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